
中共无锡学院委员会人民武装部

无锡学院兵役服务站管理工作制度

无锡学院兵役服务站位于无锡学院大学生活动中心，以

“参军报国 无上光荣”为建设主题，以服务全市应征入伍

青年为建设宗旨，采取“信息化、数字化、融合化”的建设

思路，是集征兵咨询、国防教育、戎耀展示和研讨交流等功

能于一体的爱国拥军教育科普服务平台。服务站总体占地面

积约 405平方米，以一条特色化红色文化长廊分为征兵咨询、

国防教育、戎耀之家、学习研讨四个区域，包含约 40 件展

品、150 延米展板、近 180 件说明牌（挂图）、300 本军事

类、国防教育类书籍、8台数字化互动终端设备。

为使服务站的使用、管理达到程序化、规范化、制度化，

特制定本制度。

一、适用范围

所有参观人员及管理人员

二、开放参观时间



工作日 9：00—17：00；周末 10：00—16：00

三、预约参观方式

使用单位一般提前三天下载并填写附件 1《参观预约表》，

发送至邮箱 mql0904@163.com；如有其他事项需详细沟通，

可致电 0510-80560451。

四、参观须知

1、自觉遵守服务站管理规定，维护展览秩序，爱护馆

内展品设施，共同营造安全文明，舒适温馨的展览环境。

2、如需要提供讲解服务，需要在附件 1《参观预约表》

中标注，并由“戎耀讲解团”提供相关讲解服务。如需相关

部门领导陪同参观，对接人员需提前知会校人武部，及时准

备接待所需资料及办公用品，并确定讲解人员。

3、设备操作由专人负责，其他任何人禁止擅自动用服

务站设备，非工作人员未经同意不得随意进入控制室。

4、馆内禁止吸烟，禁止携带或使用明火。

5、不要擅自移动站内的展品和设施设备。

6、爱护公共卫生，不要随处乱丢垃圾。

7、展馆内不要大声喧哗。

8、展馆开馆至闭馆时间内，请参观人员保管好各自的

物品，以防物品丢失或损坏。

9、物品禁入

（1）未经允许，所有鸟类，爬虫类，鱼类或其他禽兽



类不得进入展馆。除非其使用与展览活动有关，请先得到批

准。

（2）危险物：包括（但是不限于）武器、枪支、刀、

剑、弹药、炸药、易燃物、易爆物、剧毒品、放射物或者其

它危险物品。

（3）违反中国知识产权保护法律、侵犯知识产权物品。

五、兵役服务站管理职责

１、兵役服务站钥匙由校人武部专人管理，校内其他部

门需用到校人武部登记并取用。未预约参观或登记不得擅自

进入服务站，一旦出现展品丢失等突发情况将追究责任。

２、服务站卫生由保洁员负责。

３、电力由工程部电工进行维护、维修。

4、展品的上架、维护、归档由校人武部负责。

5、服务站专管人员需在每天上班时开启服务站门窗，

保证内部空气流通。下班前关闭服务站门窗及电力系统，保

证用电安全。

六、应急预案

1、暴雨天气：服务站管理人员提前关注天气预报，准

备防雨物资（雨伞、雨衣等），地面有积水及时疏通、放置

“小心地滑”相关提示的指示牌。

2、紧急医疗：学校具有校医院，可对一些急性的突发

病痛进行现场临时处理;遇到情况紧急时请示拨打 120，立即



组织工作人员组成陪护人员队伍，进行陪护，稳定患者的情

绪，并就事态发展情况迅速向当事者家属取得联系。

3、消防安全：定期检查服务站内灭火器、电力系统，

并准备消防物资，以防突发起火；管理人员每天早中晚定时

巡查，开展期间不定时巡馆，预防突然起火。特别在重要参

观前需着重巡查消防安全。如遇火灾需现场指挥组疏散群众，

第一时间利用现有消防设备进行扑救，做到不失时机地扑灭

初期火灾，避免发生重大的人身伤亡或经济损失。如遇突发

大型火灾时，第一时间拨打 119火警电话，请求救援；应急

工作人员按秩序疏散群众，按照应急逃生图及疏散指示标志

进行应急逃生到安全地点,疏导车辆紧急撤离到安全地带;如

果情况允许，应立即切断电源，关闭阀门，带领人员对事故

区域进行警戒，带领组员赶到现场进行扑救灭火。如果情况

不允许，疏散完公众马上疏散工作人员逃离现场至安全地带

等待消防救援;火灾扑灭后，现场指挥组对现场进行保护，使

用隔离带进行现场隔离，并进行拍摄处理，同时对现场进行

检查，消除火灾隐患。

七、实施

以上条例最终解释权归无锡学院人民武装部所有，本制

度自批准之日起执行。

中共无锡学院委员会人民武装部

2024年 3月 17日


